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1. NATJECAJ ZA PRIJAVU PROJEKATA 1Z PODRUCJA INFORMIRANJA O EU U
SVRHU OSTVARENJA FINANCIJSKE POTPORE U 2017. GODINI U OKVIRU
RASPOLOZIVIH SREDSTAVA OD IGARA NA SRECU U DRZAVNOM
PRORACUNU U 2017. GODINI

11 Opis problema cijem se rjesavanju Zeli pridonijeti ovim natjecajem

Cilj ovog natjecaja je dati potporu projektima koji ¢e informirati i upoznati Sto veéi broj gradana s
razli¢itim aspektima Clanstva u EU. Posebno je potrebno usmyjeriti aktivnosti na djecu i mlade te Sto
bolju informiranost o razli¢itim moguénostima koriStenja prednosti ¢lanstva za gradane.

Republika Hrvatska, kao ¢lanica Europske unije od 1. srpnja 2013. godine aktivno sudjeluje u

kreiranju i provodenju europskih politika ¢iji je cilj izgradnja boljeg, prosperitetnijeg i pravednijeg
drustva za europske gradane.

Suocavaju¢i se sa snaznim izazovima danasnjice — klimatskim promjenama, globalizacijom,
gospodarskim i demografskim kretanjima, migrantskom krizom — Europska unija ostaje ¢vrsto
utemeljena na svojim inicijalnim nacelima slobode, ravnopravnosti i vladavine prava.

Upravo na temelju tih nacela, a sa svthom dobrobiti gradana i njihove $to vece ukljucenosti, Unija
kreira zajednicke politike kao instrument upravljanja suvremenim procesima. Ti su procesi sve
sloZeniji, a njihova dinamika sve brza. Stoga su europske politike cesto kompleksne, a postupak
njihova dono$enja u institucijama EU-a stalan je proces.

Europske politike uspjesSne su u onoj mjeri u kojoj ih gradani prepoznaju kao svoje. Stoga je vazno
da gradani imaju raznovrsne informacije kako bi, prema svojim interesima i potrebama, mogli §to
bolje koristiti mogucnosti koje pruza clanstvo Republike Hrvatske u Europskoj uniji te bili
ukljuceni u promisljanje europske, a time i vlastite buduénosti.

To se naroc¢ito odnosi na mladu populaciju koja ima priliku koristiti prednosti ¢lanstva Republike
Hrvatske u Europskoj uniji duZe od ostalih segmenata stanovniStva 1 u ¢ijem je narocitom interesu
aktivno sudjelovanje u drustvenim procesima koji formiraju europsku, a time i njezinu budu¢nost.

Pritom je izuzetno korisno aktivno ukljucivanje udruga koje svojim projektima, kao §to su
predavanja, radionice, konferencije, aktivnosti poticanja komunikacije s opc¢om, ciljanom 1
stru¢nom javnosti, gradanima priblizavaju Europsku uniju, zajednicke europske politike i njihovu
primjenu u svakodnevnom zivotu te olakSavaju koriStenje mogucnosti koje proizlaze iz Clanstva
Republike Hrvatske u Europskoj uniji.

1.2 Ciljevi natjecaja i prioriteti za dodjelu sredstava

Natjecajni postupak provodi se u skladu sa Zakonom o udrugama (NN 74/14 i 70/17) i Uredbom o
kriterijima, mjerilima i postupcima financiranja i ugovaranja programa i projekata od interesa za
opc¢e dobro koje provode udruge (NN 26/15).

Cilj natjecaja - informiranje Sire javnosti o Europskoj uniji, ¢lanstvu RH u Europskoj uniji, 0
temama koje se komuniciraju i politikama koje se raspravljaju u institucijama EU i koje se
provode na razini EU, o donesenim odlukama koje utjecu na svakodnevni zivot hrvatskih gradana,
na kvalitetu zivota, na jednake mogucnosti 1 ravnopravnost gradana Clanica EU; informiranje o
pravima i obvezama koji proizlaze iz ¢lanstva RH u Europskoj uniji te prednostima koje se pruzaju
hrvatskim gradanima kao gradanima EU i to kroz organizaciju i provedbu predavanja, edukacija,
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konferencija, radionica i sli¢nih aktivnosti kojima se informiraju gradani o EU 1 ¢lanstvu RH u
Uniji.

Specifi¢an cilj - informiranje mlade populacije o Europskoj uniji, njezinim prednostima za mlade
unutar EU kao 1 promicanje aktivnog sudjelovanja mladih u drustvu, osvjesS¢ivanjem prava koja su
jednaka za sve unutar EU, osluskujuci njihove interese i potrebe.

Prioriteti:

- projekti koji gradane poticu na koriStenje mogucnosti koje im pruza EU

- projekti koji ukljucuju aktivno sudjelovanje krajnjih korisnika u provedbi projekta

- projekti koji osvjestavaju mogucnosti koje se pruzaju gradanima EU na odredenom podrucju 1
predlazu rjesenja

- projekti koji poticu daljnje komuniciranje europskih tema i primjenu u svojim zivotnim
sredinama

- projekti koji utjecu na kvalitetu Zivota gradana

- odrzivost projekta i njegov u¢inak na drustvene odnose i zastitu okolisa

- inovativnost projekta kroz primjenu najboljih praksi za rjeSavanje problema.

| 1.3 Planirani iznosi i ukupna vrijednost natjecaja

(1) Za financiranje projekata u okviru ovog natjecaja raspoloziv je iznos od 1.050.000,00 kuna od
igara na sre¢u u Drzavnom proracunu u 2017. godini, razdjel 048 Ministarstvo vanjskih i1 europskih
poslova, glava 04805 Ministarstvo vanjskih i europskih poslova, u podru¢ju kulture, za aktivnost
AT77045 - Informiranje o EU.

(2) Najmanji iznos financijskih sredstava koji se putem natjeCaja moze prijaviti i dodijeliti po
pojedinom projektu je 20.000,00 kuna, a najveci 100.000,00 kuna.

Okvirni broj projekata koji se planira financirati: 30-50.

Ministarstvo nije u obvezi utrositi cjelokupan iznos predvidenih sredstava za financiranje aktivnosti
u podrucju informiranja o EU.

(3) Projekti se mogu financirati u 100% iznosu ukupnih prihvatljivih tro§kova projekta, pri ¢emu
potencijalni prijavitelji i partneri nisu duzni osigurati sufinanciranje iz vlastitih sredstava.

2. FORMALNI UVJETI NATJECAJA

| 2.1 Prihvatljivi prijavitelji: tko moze podnijeti prijavu?

Prijavitelj mora biti udruga koja udovoljava sljede¢im opéim uvjetima:

1. upisana je u Registar udruga i djeluje najmanje dvije godine zaklju¢no s danom objave natjeCaja
u Republici Hrvatskoj

2. upisana je u Registar neprofitnih organizacija i vodi transparentno financijsko poslovanje
sukladno propisima o neprofitnom ra¢unovodstvu

3. uskladila je svoj statut s odredbama Zakona o udrugama (NN 74/14 i 70/17) ili je podnijela
zahtjev za uskladivanje Statuta nadleznom Uredu (Sto dokazuje potvrdom nadleznog ureda), a
osoba ovlaStena za zastupanje udruge (i potpisivanje ugovora o dodjeli financijskih sredstava) je
u mandatu, $to se potvrduje uvidom u Registar udruge
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10.

11.
12.

aktivno djeluje u podru¢ju Kkulture, odnosno prioritetnom podrucju aktivnosti obuhvacenim

ovim natjeCajem, $to treba biti navedeno u Statutu udruge

djeluju u sluzbi opéeg dobra 1 javnosti te u skladu s opéim vrednotama utvrdenima Ustavom

Republike Hrvatske

ima aktivno tijelo upravljanja (primjerice: Izvr$ni odbor) koje vodi u¢inkovitu razvojnu politiku

i administrativnu kontrolu

ima pravni, financijski i operativni kapacitet za provedbu projekta

uredno je ispunila/ispunjava svoje ugovorne obveze preuzete temeljem prijasnjih ugovora o

dodjeli bespovratnih sredstava prema Ministarstvu te svim drugim davateljima financijskih

sredstava iz javnih izvora, sto potvrduje izjavom koju potpisuje osoba ovlastena za zastupanje
udruge,

protiv osobe odgovorne za zastupanje udruge i voditelja projekta ne vodi se kazneni postupak i

nisu pravomoé¢no osudeni za prekrSaj odreden ¢lankom 47. stavkom 2. alinejom c), odnosno

pravomoc¢no osudeni za pocinjenje kaznenog djela odredenog ¢lankom 48. stavkom 2. alinejom

d) Uredbe o kriterijima, mjerilima i postupcima financiranja i ugovaranja programa i projekata

od interesa za opce dobro koje provode udruge (NN 26/15)

udruga je podmirila sve obveze pla¢anja doprinosa za mirovinsko 1 zdravstveno osiguranje 1

placanje poreza te drugih davanja prema drzavnom proracunu i proracunima jedinica lokalne

samouprave

ima usvojen Financijski plan i Program rada udruge za 2017. godinu

ukoliko je projekt udruge usmjeren na djecu kao potencijalne korisnike, osobe koje ¢e kroz

provedbu projektnih aktivnosti biti u kontaktu s djecom:

a) ne smiju biti pravomoc¢no osudene za neko od kaznenih djela iz glave IX, X, XVI, XVII i
XVIII Kaznenog zakona (NN 125/11, 144/12, 56/15 i 61/15)

b) ne smiju imati izre¢enu prekr$ajno-pravnu sankciju i/ili da im ne traje zastitna mjera
propisana Zakonom o zastiti od nasilja u obitelji (NN 137/09, 14/10 i 60/10)

C) nesmije im trajati sigurnosna mjera obveznog psihijatrijskog lije¢enja, obveznog lijecenja
od ovisnosti, obveznog psihosocijalnog tretmana, zabrane obavljanja odredene duznosti ili
djelatnosti, zabrane priblizavanja, uznemiravanja i uhodenja, udaljenja iz zajedni¢kog
kucanstva, zabrane pristupa internetu ili sigurnosna mjera zastitnog nadzora po punom
izvr$enju kazne zatvora izreCena temeljem Kaznenog zakona (NN 125/11, 144/12, 56/15 i
61/15).

Pravo prijave na natjecaj nemaju:

1.

2.

w

o o

10.
11.

ogranci, podruznice 1 sli¢ni ustrojstveni oblici udruga koji nisu registrirani sukladno Zakonu o
udrugama kao pravne osobe

udruge koje nisu uskladile svoj statut s odredbama Zakona o udrugama (NN 74/14 i 70/17) niti
su podnijele zahtjev za uskladivanje statuta nadleznom uredu

udruge cije osobe ovlastene za zastupanje nisu u mandatu

udruge koje nisu upisane u Registar neprofitnih organizacija i/ili ne vode transparentno
financijsko poslovanje sukladno propisima o neprofitnom racunovodstvu

udruge ¢iji rad/djelatnost nije vezan uz prioritetna podrucja definirana ovim natjecajem

udruge koje su u stecaju

udruge koje nisu uredno ispunile obveze placanja doprinosa i poreza te drugih davanja prema
drzavnom i lokalnom proracunu

udruge protiv ¢ijih osoba ovlastenih za zastupanje udruge se vodi kazneni postupak ili su
pravomoc¢no osudeni za prekrsaj i kazneno djelo

udruge koje nisu dostavile prethodno izvjeS¢e o provedbi projekata i utroSenim sredstvima
dodijeljenima udrugama iz Drzavnog proracuna Ministarstva vanjskih i europskih poslova i
drugih davatelja sredstva iz javnih izvora

udruge koje su nenamjenski trosile prethodno dodijeljena sredstva iz javnih izvora

udruge ¢iji je jedan od osnivaca politicka stranka.
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Broj prijava projekta koje moze podnijeti isti prijavitelj:

1. prijavitelj moze podnijeti viSe od jedne prijave projekta

2. prijavitel] koji podnese vise prijava projekta koje zadovoljavaju uvjete ovog natjecaja i
prihvatljive su za financiranje, za potpisivanje Ugovora o dodjeli financijskih sredstava bit ¢e
odabrana prijava ocjenjena s ve¢im brojem bodova (u slucaju kada dvije ili viSe prijava istog
prijavitelja imaju isti broj bodova, prijavitelj samostalno odlucuje za koju ¢e prijavu zakljuciti
ugovor s Ministarstvom)

3. svaka prijava projekta treba biti poslana zasebno te sadrzavati kompletnu dokumentaciju
propisanu natjecajem

4. prijavitelj moze istovremeno biti partner u drugim prijavama.

2.2 Prihvatljivi partneri na projektu

Provodenje projekta u partnerstvu nije obvezno.

Ukoliko se prijavljuje projekt u partnerstvu, partner na projektu moze biti udruga koja ispunjava iste
propisane uvjete natjeCaja kao i udruga prijavitelj te je za udrugu partnera takoder potrebno
dostaviti propisanu dokumentaciju kojom dokazuje svoju prihvatljivost kao partnera.

Partneri koji se neé¢e smatrati prihvatljivim ovim natjeCajem su jednaki prijaviteljima koji nemaju
pravo prijave na natje¢aj, a navedeni su pod tockom 2.1 ovih Uputa.

Jedna udruga u svojstvu partnera moze sudjelovati u vise od jedne prijave.

e Prijavitelj 1 partner trebaju priloziti popunjenu, potpisom odgovorne osobe te pecatom
ovjerenu Izjavu o partnerstvu koja treba biti prilozena u izvorniku kao sastavni dio
natjecajne dokumentacije.

Ministarstvo vanjskih i europskih poslova, kao davatelj financijske podrske, potpisat ¢e ugovor o
dodjeli financijskih sredstava s udrugom-nositeljem prijavljenog projekta koja je u konacnici
odgovorna za kvalitetnu provedbu projekta, namjensko troSenje sredstava i redovito izvjeStavanje.

2.3 Prihvatljive aktivnosti koje ¢e se financirati putem natjecaja

Planirano trajanje projekta je do 9 mjeseci od razdoblja zapo€injanja projekta.

Prijavitelj na ovaj natjeCaj moZe prijaviti 1 projekt ¢ije su aktivnosti pokrenute prije stupanja
ugovora na snagu (projekti zapoceti najranije u listopadu 2017. godine)

Aktivnosti se moraju provoditi na teritoriju Republike Hrvatske.

Prihvatljive projektne aktivnosti:

- poticanje i Sirenje javne rasprave kroz organizaciju okruglih stolova, javnih debata i dr.

- organiziranje/provodenje predavanja, edukacija, radionica i sl.

- organiziranje seminara, konferencija i tribina za javnost, odnosno Siru zajednicu

- organiziranje kulturnih dogadanja 1 obiljeZavanja vaznijih datuma vezanih uz EU (kao npr. Dan
Europe, Europski tjedan, Tjedan mobilnosti, Dan jezika i sl.)

- organiziranje gostovanja predstavnika Institucija EU i dr.

- poticanje komunikacije udruga s op¢om, ciljanom i stru¢nom javnosti

- ocuvanje vrijednosti i tradicije Republike Hrvatske unutar EU

- informativne i edukativne radionice, EU kvizovi

- razmjena informacija i iskustava s drugim udrugama u podrucju informiranja o EU
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izdavacka djelatnost — letci, broSure, prevodenje, izdavanje i uredivanje informativnih materijala
koji se isklju¢ivo odnose na projekt.

Za financiranje nisu prihvatljive sljedece aktivnosti:

znanstveno-istrazivacki projekti

tiskanje broSura, letaka i informativnih materijala (koji se ne odnose na projekt te tisak u
velikim nakladama)

projekti koji se iskljuCivo baziraju na investicijskim ulaganjima, izgradnji ili adaptaciji
kapitalnih objekata i/ili kupnji opreme

projekti Cija je jedina svrha korist ¢lanica/Clanova Udruge

aktivnosti ¢iji su korisnici isklju¢ivo ¢lanovi Udruge

aktivnosti koje spadaju u redovitu djelatnost Udruge (primjerice troskovi odrzavanja Skupstine,
upravnog odbora i sl.)

aktivnosti projekata za koje se opcenito smatra da su u nadleZznosti Vlade Republike Hrvatske,
kao $to je formalno obrazovanje i sl.

projekti koji su usmjereni na politicke ili religijske ciljeve i/ili aktivnosti.

2.4

Prihvatljivi troskovi koji ¢e se financirati ovim natjecajem

Sredstvima ovog natjeCaja mogu se financirati samo stvarni i prihvatljivi troSkovi, nastali
provodenjem projekta u vremenskom razdoblju nazna¢enom u ovim Uputama. Prilikom procjene
projekta, ocjenjivat ¢e se potreba naznacenih troskova u odnosu na predvidene aktivnosti, kao i
realnost visine navedenih troskova.

Pod prihvatljivim izravnim tro$kevima podrazumijevaju se troskovi koji su neposredno povezani
uz provedbu pojedinih aktivnosti predloZenog projekta kao §to su:

organizacija obrazovnih aktivnosti, okruglih stolova (havesti vrstu i cijenu svake usluge)

usluge promidzbe - televizijske 1 radijske najave dogadanja, odrZzavanje internetskih stranica,
obavijesti u tiskovinama (navesti vrstu promidzbe, trajanje 1 cijenu usluge)

troskovi reprezentacije vezani uz organizaciju projektnih aktivnosti (navesti svrhu, ucestalost i
oc¢ekivani broj sudionika 1 sl.)

usluge graficke pripreme i tiskanja letaka, broSura, isklju¢ivo namijenjenih potrebama projekta
(navesti vrstu, namjenu, koli¢inu i cijenu usluge)

izdaci za troskove placa i naknada voditeljima programa/projekta, izvoditeljima iz udruge i/ili
vanjskim suradnicima koji sudjeluju u provedbi projekta (ugovor o autorskom djelu i honorar,
ugovor o djelu, ugovor o djelu redovitog studenta, ugovor o radu) pri ¢emu treba navesti ime i
prezime osobe koja ¢e biti angazirana, njezine struéne kompetencije, broj mjeseci 1 mjesecni
bruto iznos naknade

troskovi komunikacije (troskovi telefona, Interneta i sl.) koji moraju biti to¢no specificirani te
ako ne premasuju 10% vrijednosti ukupnih prihvatljivih troskova projekta

troSkovi nabavke opreme, radnih materijala nuznih za provedbu projekta koji moraju biti
specificirani po wvrsti i iznosu te ako ne premaSuju 10% vrijednosti ukupnih prihvatljivih
troSkova projekta

putni troskovi (npr. dnevnice za sluZzbena putovanja)

izdaci za prijevoz i smjestaj (pri Cemu je potrebno specificirati broj osoba, odrediste, ucestalost 1
svrhu putovanja te vrstu javnog prijevoza - vlak, autobus, zrakoplov ekonomska klasa, vrstu
smjestaja 1 broj nocenja).

U prihvatljive neizravne troskove spadaju:
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U neprihvatljive troskove spadaju:

3.

troskovi koji su ve¢ u potpunosti financirani iz javnih izvora

placanje rezijskih troskova koji glase na ime fizicke osobe

troskovi koje se odnose isklju¢ivo na pojedinac¢no financiranje sudjelovanja na radionicama,
seminarima, konferencijama i kongresima

troskovi koje se odnose isklju¢ivo na pojedinacne stipendije za studije ili radionice

kapitalne investicije, dugovanja, novcane kazne, financijske kazne i parni¢ni troSkovi i sl.
donacije u dobrotvorne svrhe

usluge graficke pripreme i tiskanje materijala koji se odnose isklju¢ivo na rad udruge

carinske i uvozne pristojbe ili bilo kakve druge naknade

operativni troskovi, osim ako se operativni troSkovi ne odnose isklju¢ivo na razdoblje
sufinanciranja projekta

rabljena oprema

troskovi konverzije, naknade i gubici po tecajnim razlikama vezani uz bilo koji devizni racun u
eurima za odredenu komponentu kao i drugi Cisto financijski izdatci

dugovi udruge koji su nastali bez obzira iz kojih razloga, troskovi kamata, kao ni aktivnosti koje
spadaju u redovitu djelatnost udruge (primjerice troSkovi odrzavanja skupstine udruge,
upravnog odbora udruge i slicno)

troskovi koji nisu predvideni ugovorom.

KAKO SE PRIJAVITI?

Ovdje se nalaze informacije o sadrzaju obveznih obrazaca, o tome gdje 1 na koji nacin poslati
prijavu, kao 1 informacije o rokovima za prijavu te kontaktima za upite u slucaju dodatnih pitanja
vezanih uz provedbu natjecaja.

Svi zainteresirani prijavitelji trebaju ispuniti propisane obrasce prijave za ostvarivanje financijske
potpore 1 u roku nazna¢enom u natjecaju dostaviti ih na adresu Ministarstva vanjskih 1 europskih
poslova, a prijava ¢e se smatrati potpunom ukoliko sadrZi ove prijavne obrasce:

Uk wNE

10.

opisni obrazac s detaljnim opisom projekata (potpisan i ovjeren)

obrazac proracuna projekta (potpisan i ovjeren)

obrazac lzjave o partnerstvu (ukoliko se projekt provodi u partnerstvu)

zivotopis voditelja/voditeljice projekta s datumom i potpisom

presliku Plana i programa udruge za 2017. godinu

presliku vazeceg Statuta udruge prijavitelja i partnerskih udruga, ako isti nije objavljen u
Registru udruga te dopis da je Statut predan na ovjeru Uredu drzavne uprave radi uskladivanja
sa Zakonom o udrugama (NN 74/14 i 70/17)

obrazac Izjave o financiranim projektima udruge iz sredstava Drzavnog proracuna i prorac¢una
jedinica lokalne 1 podru¢ne (regionalne) samouprave u 2016. 1 2017. godini

obrazac lIzjave o0 nepostojanju dvostrukog financiranja (dostavlja se neposredno prije
potpisivanja ugovora)

potvrda Ministarstva financija/Porezne uprave o stanju javnog dugovanja za prijavitelja i
partnere iz koje je vidljivo da organizacija nema duga (dostavlja se neposredno prije
potpisivanja ugovora)

uvjerenje da se ne vodi kazneni postupak protiv osobe odgovorne za zastupanje koje nije starije
od Sest mjeseci (dostavlja se neposredno prije potpisivanja ugovora).

Ukoliko je projekt udruge usmjeren na djecu kao potencijalne korisnike, potrebno je dostaviti
dodatnu dokumentaciju za osobe koje ¢e kroz provedbu projektnih aktivnosti biti u kontaktu s
djecom:

11.

ispunjen i potpisan obrazac Izjave o suglasnosti za uvid u kaznenu evidenciju u dva originalna
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primjerka
12. presliku osobne iskaznice ili putovnice.
Obrasci za prijavu dostupni su za preuzimanje na internetskoj stranici Ministarstva vanjskih i
europskih poslova www.mvep.hr.

Prijave koje nisu napisane i dostavljane na propisanim obrascima te koje su nepotpune ili
sadrze bilo kakva odstupanja koja nisu u skladu s natjeCajem nece se razmatrati.

3.1 Sadrzaj obrasca Opisa projekta

Obrazac Opisa projekta, potpisan i ovjeren, dio je obvezne dokumentacije. Sadrzi podatke o
prijavitelju, partnerima te sadrzaju projekta koji se predlaze za financiranje.

Obrasci u kojima nedostaju podaci vezani uz sadrzaj projekta nece biti uzeti u razmatranje.
Obrazac je potrebno ispuniti na racunalu. Rukom ispisani obrasci nece biti uzeti u razmatranje.

Ukoliko obrazac Opisa projekta sadrzi gore navedene nedostatke, prijava ¢e se smatrati nevaze¢om.

3.2 Sadrzaj obrasca Proracuna

Obrazac Proracuna, potpisan i ovjeren, dio je obvezne dokumentacije. Ispunjava se na hrvatskom
jeziku 1 sadrzi podatke o svim izravnim i neizravnim troSkovima projekta, kao i o bespovratnim
sredstvima koja se traze od davatelja.

Prijava u kojoj nedostaje obrazac Proracuna nece biti uzeta u razmatranje, kao ni prijava u kojoj
obrazac Proracuna nije U potpunosti ispunjen.

Obrazac je potrebno ispuniti na racunalu. Rukom ispisani obrasci nece biti uzeti u razmatranje.

3.3 Kamo poslati prijavu? |

Obvezne obrasce i propisanu dokumentaciju potrebno je poslati u papirnatom (jedan izvornik) i
elektronickom obliku (na CD-u ili USB sticku). Prijava u papirnatom obliku sadrZzava obvezne
obrasce vlastoru¢no potpisane od strane osobe ovlaStene za zastupanje i ovjerene sluzbenim
pecatom organizacije. Prijava u elektronickom obliku (na CD-u ili USB sticku) sadrzajno mora biti
identi¢na onoj u papirnatom obliku.

Prijave na natjeCaj Salju se preporuceno poStom, kurirom ili osobno (predaja u pisarnici
Ministarstva vanjskih i europskih poslova, Pordi¢eva 4, u vremenu od 8:00-16:00 sati). Na
vanjskom dijelu omotnice potrebno je istaknuti naziv natjecaja, zajedno s punim nazivom i adresom
prijavitelja te napomenom “ Prijava za natjec¢aj udruga — Informiranje o EU ™.

Prijave se $alju na sljedecu adresu:

Ministarstvo vanjskih i europskih poslova

Trg N. S. Zrinskog 7-8

10 000 Zagreb

“Prijava za natjecaj udruga — Informiranje o EU”
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3.4 Rok za slanje prijave

Rok za podnoSenje prijava unutar ovog natjecaja je 30 dana od dana objave, odnosno 10. prosinca
2017. godine.

Prijave s prijemnim Stambiljem Ministarstva ili poStanskim zigom nakon 30-0g dana od dana
objave, odnosno zaprimljene nakon 10. prosinca 2017. godine, smatrat ¢e se zakaSnjelima i nece se
razmatrati.

3.5 Kome se obratiti ukoliko imate pitanja?

Prijavitelji koji ¢e u tijeku roka za podnoSenje prijava na natje¢aj imati potrebu za dodatnim
pojasnjenjem dokumentacije, kao i ostalih uvjeta iz natje¢aja, mogu uputiti pisani upit na e-mail
adresu: informiranje-eu@mvep.hr i to najkasnije do 27. studenoga 2017. Po primitku upita, Stru¢no
povjerenstvo za otvaranje prijava i provjeru ispunjavanja propisanih uvjeta prijavljenih projekata
odgovorit ¢e, u najkracem mogucem roku, izravno na adresu onih koji su pitanje postavili.

U svrhu osiguranja ravnopravnosti svih potencijalnih prijavitelja, davatelj sredstava ne moze davati
prethodna misljenja o prihvatljivosti prijavitelja, partnera, aktivnostima ili trosSkovima navedenima
u prijavi.

Dokumentacija vezana uz projekte koji nisu odobreni za financiranje arhiviraju se s napomenom da

se radi o povjerljivim dokumentima, koje Ministarstvo ne moZze Kkoristiti niti davati na uvid i
koriStenje tre¢im osobama.

4, PROCJENA PRIJAVA I DONOSENJE ODLUKE O DODJELI SREDSTAVA

| 4.1 Procedura procjene pristiglih prijava

Sve pristigle 1 zaprimljene prijave pro¢i ¢e kroz sljedecu proceduru:
(A) PREGLED PRIJAVA U ODNOSU NA PROPISANE UVJETE NATJECAJA

Otvaranje prijava obavit ¢e Stru¢no povjerenstvo za Otvaranje prijava i provjeru ispunjavanja
propisanih uvjeta prijavljenih projekata.

Povjerenstvo ¢ine zaposlenici Ministarstva koji su prosli izobrazbu o ciljevima natjecaja 1
formalnim uvjetima koji moraju biti zadovoljeni.
Clanovi Povjerenstva ne smiju biti u sukobu interesa o cemu moraju potpisati posebnu izjavu.

Struéno povjerenstvo za otvaranje prijava i provjeru ispunjavanja propisanih uvjeta prijavljenih
projekata provjerit ¢e zadovoljava li prijava formalne uvjete propisane natjecajem (od postivanja

roka podnoSenja prijave, dostave svih prijavnih obrazaca, do kriterija navedenih u natjecaju).

Obrazac za provjeru ispunjavanja propisanih uvjeta natjecaja:

Propisani administrativni kriteriji DA NE
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. Omotnica je zatvorena.

. Na omotnici su naznaceni datum i to¢no vrijeme podno$enja prijave.

. Projektna prijava dostavljena je za pravi poziv na dostavu projektnih prijava.

. Projektna prijava dostavljena je u zadanom roku.

. Zatrazeni iznos sredstava je unutar financijskih pragova postavljenih u pozivu.

. Lokacija provedbe projekta je prihvatljiva lokacija.

~N| O | B W N

. Prijavitelj i svi partneri prihvatljivi su sukladno uvjetima propisanim Uputama za
prijavitelje.

oo

. Propisani opisni obrazac je dostavljen, potpisan i ovjeren.

9. Propisani prijavni obrazac proracuna je dostavljen, potpisan i ovjeren.

10. Obrazac izjave o partnerstvu je dostavljen, potpisan i ovjeren.

11. Obrazac zivotopisa voditelja programa/projekta je dostavljen, potpisan i ovjeren.

12. Obrazac izjave o programima/projektima udruge financiranim iz javnih izvora.

13. Projektna prijava dostavljena je u papirnatom obliku.

14. Projektna prijava dostavljena je u elektroni¢kom obliku (CD/USB stick).

15. Projektna prijava pisana je na hrvatskom jeziku i ispunjena ra¢unalom.

16. Dostavljena je preslika vazeceg statuta, ako isti nije objavljen u Registru udruga.

17. Dostavljen je plan rada i programa udruge za 2017.

Za prijavitelje Cije prijave imaju manje nedostatke koji ne utjeCu na sadrzaj bitan za ocjenjivanje
prijave, Ministarstvo vanjskih i europskih poslova ¢e traziti naknadno dopunjavanje, odnosno
ispravljanje prijave potrebnim podacima ili prilozima najkasnije u ostavljenom roku koji je isti za
sve prijavitelje. Za prijavitelje koji na zahtjev Ministarstva vanjskih i europskih poslova u dodatnom
roku dostave trazene podatke ili priloge smatrat ¢e se da su podnijeli potpunu prijavu.

Nakon provjere svih zaprimljenih prijava, u odnosu na propisane uvjete natjeCaja, Stru¢no
povjerenstvo za otvaranje prijava i provjeru ispunjavanja propisanih uvjeta prijavljenih projekata
izraduje popis svih prijavitelja koji su zadovoljili propisane uvjete i €ije se prijave potom upucuju
na ocjenu kvalitete projekata, kao i popis svih prijavitelja koji nisu zadovoljili propisane uvjete
natjecaja.

Sve prijavitelje Cije prijave ne zadovoljavaju propisane administrativne uvjete prijave Ministarstvo
¢e obavijestiti o istome pisanim putem u roku od osam radnih dana od zavrSetka roka za podnoSenje
prijava s naznakom razloga zbog kojih prijava ne zadovoljava propisane uvjete natjecaja.

Prigovor prijavitelji mogu dostaviti pisanim putem u roku od osam radnih dana od zaprimanja
obavijesti na adresu: Ministarstvo vanjskih i europskih poslova Republike Hrvatske, Trg Nikole
Subiéa Zrinskog 7-8, 10 000 Zagreb.

(B) OCJENA PROJEKATA KOJE SU ZADOVOLJILE PROPISANE UVJETE
NATJECAJA

Nakon provjere svih zaprimljenih prijava koje su zadovoljile propisane uvjete natjecaja, Stru¢no
povjerenstvo za ocjenjivanje prijavljenih projekata pristupit ¢e ocjenjivanju sadrzaja projekata.
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Povjerenstvo ¢ine zaposlenici Ministarstva koji su prosli izobrazbu o ciljevima natjecaja.
Clanovi Povjerenstva ne smiju biti u sukobu interesa o ¢emu moraju potpisati posebnu izjavu.

Svaka pristigla i zaprimljena prijava ocjenjivat ¢e se temeljem zadanih kriterija koji se nalaze u
obrascu za ocjenu, na nacin da ¢e svaki kriterij dobiti ocjenu izmedu 1 1 5 na ovaj nacin:

I=nedovoljno; 2=dovoljno; 3=dobro; 4=vrlo dobro; 5=odli¢no, a zatim ¢e se svi bodovi zbrojiti.

Projekti koji pri postupku ocjenjivanja ne ostvare minimalno 41 bod ne¢e moc¢i biti financirani kroz
ovaj natjecaj.

Obrazac za ocjenu kvalitete projekta:

A. Operativni kapaciteti prijavitelja i dosadas$nje iskustvo Bodovi (20)

A.1 Prijavitelj (i partner) ima dovoljno stru¢nog kapaciteta za provodenje planiranih | 1 -5
aktivnosti projekta

A.2 Prijavitelj (i partner) ima dovoljno iskustva za provodenje planiranih aktivnosti | 1-5
projekata

A.3 Prepoznatljivost prijavitelja (i partnera) kroz vece provedene projekte 1-
A.4 Voditelj projekta ima znanja, iskustva i ostale kompetencije u provodenju 1
projekata

ukupan broj bodova (maksimalan broj bodova 20)

B. Kvaliteta i relevantnost projekta Bodovi (40)

B.1 Projekt ima posebnu vaznost u Sirenju i poticanju informiranja §ire populacijeo | 1-5
Europskoj uniji te mogu¢nostima koje se pruzaju gradanima unutar EU

B.2 Posebna paZnja usmjerena je na vidljivost i usmjerenost na veci broj korisnika, | 1-5
koji su jasno prikazani te je moguce odrediti utjecaj projekta na Siru zajednicu

B.3 Ciljevi projekta jasno su definirani i realno postavljeni 1-5

B.4 Predlozene aktivnosti uskladene su s ciljevima (jasne, opravdane, razumljive i 1-5
provedive)

B.5 Projekt je detaljno obrazloZen u skladu s ciljevima natjecaja 1-5

B.6 Inovativnost i odrzivost projekta te neposredna korist za drustvenu zajednicu 1-5

B.7 Rezultati projekta jasno su odredeni i predloZene aktivnosti ¢e dovesti do 1-5
ostvarivanja rezultata

B.8 Projekt uspostavlja model primjenljiv drugim organizacijama na istom ili 1-5

drugom podrucju

ukupan broj bodova (maksimalan broj bodova 40)

C. Proracun Bodovi (20)

C.1 Stavke u proracunu opravdane su i u skladu s aktivnostima koje ¢e se provesti 1-5x2

C.2 Omjer iskazanih troSkova i1 o¢ekivanih rezultata je prihvatljiv i realan 1-5x2

ukupan broj bodova (maksimalan broj bodova 20)

D. Prednosti u financiranju Bodovi (20)

D.1 Ukljucenost volontera u provedbi projekta 1-5

D.2 Ukljucenost stru¢njaka u provedbi projekta 1-5

D.3 Ukljucenost i dodatnih partnera (osim obaveznog) i odredivanje jasne uloge 1-5
svakog pojedinog partnera u provedbi projekta

D.4 Projekt predvida nove inicijative u podru¢jima od posebne drzavne skrbi, 1-5

otocima, ruralnim sredinama i sl.

ukupan broj bodova (maksimalan broj bodova 20)

UKUPNO (maksimalan broj bodova 100)
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(C) DOSTAVA DODATNE DOKUMENTACIJE | UGOVARANJE

Prijavitelji kojima se odobri financijska potpora obvezni su, u roku od 30 dana od datuma objave
odluke o dodjeli financijske potpore, potpisati Ugovor o dodjeli financijskih sredstava za provedbu
projekta s Ministarstvom vanjskih i europskih poslova.

Prije sklapanja ugovora Ministarstvo ¢e zatraZziti izjavu prijavitelja o nepostojanju i izbjegavanju
dvostrukog financiranja, potvrdu Ministarstva financija/ Porezne uprave o stanju javnog dugovanja
za prijavitelja i partnere iz koje je vidljivo da organizacija nema duga te uvjerenje da se ne vodi
kazneni postupak protiv osobe odgovorne za zastupanje, ne starije od Sest mjeseci.

Ukoliko je projekt udruge usmjeren na djecu kao potencijalne korisnike, potrebno je dostaviti
dodatnu dokumentaciju za osobe koje ¢e kroz provedbu projektnih aktivnosti biti u kontaktu s

djecom:
1. ispunjen i potpisan obrazac Izjave o suglasnosti za uvid u kaznenu evidenciju u dva originalna
primjerka

2. presliku osobne iskaznice ili putovnice.

| 4.2 Obavijest o donesenoj Odluci o dodjeli financijske potpore

Rezultati natjecaja, odnosno Odluka o dodjeli financijske potpore, bit ¢e objavljeni na internetskoj
stranici Ministarstva vanjskih i europskih poslova www.mvep.hr, u roku od osam dana, od
donoSenja Odluke potpredsjednice Vlade Republike Hrvatske i ministrice vanjskih i europskih

poslova.

Prijaviteljima €iji programi/projekti nisu prihvaceni za financiranje ovim natje¢ajem, Ministarstvo
¢e pisanim putem dostaviti obavijest 0 razlozima nefinanciranja njihovog projekta u roku od osam
dana od donoSenja odluke.

4.3 Podnosenje prigovora

Prigovor na rezultate natjecaja prijavitelji mogu dostaviti pisanim putem u roku od osam dana od
datuma objave rezultata natjeCaja na internetskoj stranici Ministarstva vanjskih i1 europskih poslova
Republike Hrvatske, www.mvep.hr, na adresu: Ministarstvo vanjskih i europskih poslova
Republike Hrvatske, Trg Nikole Subi¢a Zrinskog 7-8, 10 000 Zagreb.

Stru¢no povjerenstvo za rjeSavanje prigovora u roku od osam dana od dana zaprimanja prigovora
odlucit ¢e o istom. Prigovor ne odgada izvrSenje navedenih odluka i provedbu natjecaja.

4.4 Postupanje s dokumentacijom

Dokumentacija vezana uz projekte koji nisu odobreni za financiranje arhiviraju se s napomenom da
se radi o povijerljivim dokumentima koje Ministarstvo vanjskih i europskih poslova ne moze
koristiti niti davati na uvid 1 koriStenje tre¢im osobama.
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S. INDIKATIVNI KALENDAR NATJECAJNOG POSTUPKA

Faze natjecajnog postupka

Datum

Objava natjecaja

10. studenoga 2017.

Rok za slanje prijava

10. prosinca 2017.

Rok za slanje pitanja vezanih uz natjecaj

27. studenoga 2017.

Rok za upudivanje odgovora na pitanja vezana uz natjecaj

30. studenoga 2017.

Rok za provjeru propisanih administrativnih uvjeta natjecaja i
procjenu prijava koje su zadovoljile propisane uvjete natjecaja

20. prosinca 2017.

Rok za upit za dostavom dodatne dokumentacije

22. prosinca 2017.

Rok za dostavu traZzene dokumentacije

29. prosinca 2017.

Rok za objavu odluke o dodjeli financijske potpore i slanje obavijesti
svim prijaviteljima

20. veljace 2018.

Rok za ugovaranje

20. ozujka 2018.

Davatelj financijskih sredstava ima moguénost aZuriranja ovog indikativnog kalendara. Obavijest o
tome, kao i azurirana tablica, objavit ¢e se na internetskoj stranici Ministarstva vanjskih i europskih

poslova: www.mvep.hr.

6. POPIS NATJECAJNE DOKUMENTACIJE KOJA SE MOZE PREUZETI

OBRASCI

1. opisni obrazac s detaljnim opisom projekata

2. obrazac proracuna projekta;

3. obrazac lzjave o partnerstvu;

4. zivotopis voditelja/voditeljice projekta;

5. obrazac Sporazuma o partnerstvu u provedbi projekta;

6. obrazac Izjave o projektima udruge financiranim iz javnih izvora;
7. obrazac Izjave o nepostojanju dvostrukog financiranja;

8. obrazac Izjave o suglasnosti za uvid u kaznenu evidenciju

9. obrazac Ugovora o dodjeli financijskih sredstava;

10. obrazac Zahtjeva za isplatu sredstava
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