PRILOG JAVNOM NATJECAJU

Objava opisa poslova radnih mjesta za koja ¢e se vrSiti testiranje, pravni i drugi izvori za pripremanje kandidata za testiranje, pla¢a radnog mjesta
te naCin testiranja propisani ¢lankom 4. Uredbe o raspisivanju i provedbi javnog natjecaja i internog oglasa u drzavnoj sluzbi (Narodne novine br.
78/17)

Red.broj Opis poslova radnog mjesta Koeficijent*

1. UPRAVA ZA EUROPU, Sektor za europske drzave, Sluzba za susjedne EU ¢lanice 1.164
Strucni suradnik

Obavlja manje slozene poslove iz djelokruga rada Sluzbe za EU susjede, za zemlje iz nadleznosti Sluzbe, a prema uputama
voditelja Sluzbe; prati, prikuplja podatke o politickim zbivanjima, te informacije i druga saznanja o drzavama iz svoje
nadleZnosti i bilateralnim odnosima RH i zemalja iz djelokruga rada Sluzbe; sudjeluje u izradi izvjeSéa i biljeski, podsjetnika i
drugih dokumenta iz djelokruga rada Sluzbe, za zemlje iz svoje nadleznosti; suraduje s drugim organizacijskim jedinicama u
Upravi, Ministarstvu, drzavnim tijelima RH, organizacijama, udrugama i drugim subjektima u cilju uskladivanja aktivnosti; u
odnosu na drzave iz svoje nadleznosti vodi brigu o poslovima u vezi zastite prava i interesa drzavljana RH koji prebivaju ili
borave u inozemstvu te promicanja njihovih veza s domovinom,; prikuplja informacije o promicanju, uspostavi i odrzavanju
veza s hrvatskim iseljenicima i manjinama kao i s njihovim udrugama u zemljama svoje nadleznosti; obavlja druge prema
naputku voditelja Sluzbe.

2. UPRAVA ZA EUROPU, Sektor za COREPER 1, Sluzba za poljoprivredu i ribarstvo 1.523
Visi strucni savjetnik

Obavlja vrlo slozene poslove iz djelokruga rada sluzbe prema uputama voditelja Sluzbe; prati, prikuplja, proucava i strucno
obraduje i analizira politicka zbivanja, podatke, informacije i druga saznanja iz djelokruga rada, pravovremeno izraduje i
azurira izvjesS¢a, analize, biljeske, podsjetnike i druge dokumente iz djelokruga rada predlaze mjere i priprema prijedloge za
adekvatno pracenje i analizu stanja, razvijanje i unaprjedivanje kvalitetnog obavljanja poslova iz nadleznosti sluzbe, suraduje s
drugim organizacijskim jedinicama u Upravi, Ministarstvu, predstavnicima EU institucija u RH, Stalnim predstavnistvom RH
pri EU i drugim DM/KU, drzavnim tijelima RH, organizacijama, udrugama i drugim subjektima u cilju uskladivanja i
provodenja radnih aktivnosti na provedbi vanjske politike iz nadleZznosti sluzbe, obavlja druge neplanirane poslove iz svoje
nadleZnosti prema naputku voditelja Sluzbe.

3. UPRAVA ZA EUROPU, Sektor za COREPER 1, Sluzba za unutarnje trziSte, konkurentnost, socijalnu politiku, zdravlje, 1.164
obrazovanje i kulturu
Strucni suradnik




Obavlja manje sloZzene poslove iz djelokruga rada sluzbe u podruéju zaposljavanja i socijalne politike prema uputama
voditelja Sluzbe; prati, prikuplja, proucava i stru¢no obraduje i analizira politiCka zbivanja, podatke, informacije i druga
saznanja iz djelokruga rada sluzbe; pravovremeno izraduje izvjesSca, analize, biljeske, podsjetnike i druge dokumente iz
djelokruga rada sluzbe; priprema prijedloge za adekvatno pracenje i analizu stanja, razvijanje i unaprjedivanje kvalitetnog
obavljanja poslova iz nadleznosti sluzbe; suraduje s drugim organizacijskim jedinicama u Upravi, Ministarstvu,
predstavnicima EU institucija u RH, Stalnim predstavnistvom RH pri EU i drugim DM/KU, drzavnim tijelima RH,
organizacijama, udrugama i drugim subjektima u cilju uskladivanja i provodenja radnih aktivnosti, obavlja druge planirane
poslove iz prema naputku voditelja Sluzbe.

UPRAVA ZA EUROPU, Sektor za COREPER 1, Sluzba za promet i telekomunikacije

Strucni suradnik

Obavlja manje sloZene poslove iz djelokruga rada sluzbe u podrucju prometa, telekomunikacija, energetike i zastite okolisa
prema uputama voditelja Sluzbe; prikuplja informacije o politickim zbivanjima, podatke, informacije i druga saznanja iz
djelokruga rada sluzbe; pravovremeno izraduje izvjesca, analize, biljeske, podsjetnike i druge dokumente iz djelokruga rada
sluzbe; suraduje s drugim organizacijskim jedinicama u Upravi i Ministarstvu, drzavnim tijelima RH, organizacijama,
udrugama i drugim subjektima u cilju uskladivanja i provodenja radnih aktivnosti na provedbi vanjske politike iz nadleznosti
sluzbe; obavlja druge planirane poslove prema naputku voditelja Sluzbe.

1.164

UPRAVA ZA EUROPU, Sektor za COREPER 1, Sluzba za europske makroregije i EU fondove

Struéni suradnik

Obavlja jednostavnije poslove u okviru nadleznosti sluzbe, prati razvoj regionalnih politika EU osobito europskih
makroregija, sudjeluje u aktivnoj suradnji hrvatskih tijela drzavne uprave i tijela jedinica lokalne i podru¢ne regionalne
samouprave u okviru relevantnih politika EU, pomaze u pracenju rada tijela u okviru programa i inicijativa u kojima
sudjeluju hrvatska drzavna tijela, pomaze u pracenju razvoja politika EU vezanih uz provedbu makroregionalne suradnje,
pomaze u analizi pitanja vezana uz EU fondove, pomaZze u izradi projekata koje kandidira ministarstvo u podrucjima iz
nadleznosti Uprave te obavlja i druge poslove po nalogu voditelja Sluzbe.

1.164

UPRAVA ZA EUROPU, Sektor za COREPER 11, Sluzba za ekonomske i financijske poslove

Visi struéni savjetnik

Obavlja sloZene poslove iz djelokruga rada Sluzbe prema uputama voditelja Sluzbe; prikuplja podatke, informacije i druga
saznanja iz djelokruga rada Sluzbe; izraduje izvjeSca, biljeSske, podsjetnike i druge dokumente iz djelokruga rada Sluzbe;
voditelju Sluzbe priprema prijedloge za pracenje i analizu stanja, razvijanje i unaprjedivanje kvalitetnog obavljanja poslova iz
nadleznosti Sluzbe; suraduje s drugim organizacijskim jedinicama u Upravi, Ministarstvu, drzavnim tijelima RH,
organizacijama, udrugama i drugim subjektima u cilju uskladivanja i provodenja radnih aktivnosti na provedbi vanjske politike
iz nadleznosti Sluzbe; obavlja druge poslove iz svoje nadleZnosti prema naputku voditelja Sluzbe.

1.523

UPRAVA ZA EUROPU, Sektor za COREPER 1I, Sluzba za pravosude i unutarnje poslove
Visi strucni savjetnik
Obavlja slozene poslove iz djelokruga rada SluZzbe, prati, prikuplja, obraduje informacije o politickim zbivanjima,
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pravovremeno izraduje i azurira izvjesca, biljeske, podsjetnike i druge dokumente iz djelokruga rada, voditelju Sluzbe
priprema pravne podloge i prijedloge za adekvatno pracenje i analizu stanja, razvijanje i unaprjedivanje kvalitetnog obavljanja
poslova iz nadleznosti Sluzbe, suraduje s drugim organizacijskim jedinicama u Upravi, Ministarstvu, drzavnim tijelima RH,
organizacijama, udrugama i drugim subjektima u cilju uskladivanja i provodenja radnih aktivnosti na provedbi vanjske politike
iz nadleZnosti Sluzbe; obavlja druge poslove iz svoje nadleznosti prema naputku voditelja Sluzbe.

UPRAVA ZA EUROPU, Sektor za COREPER 1I, Sluzba za Vijece za opcée poslove i Europsko vijece

Strucni suradnik

Obavlja jednostavne poslove iz djelokruga rada sluzbe u podrucju opcih poslova EU prema uputama voditelja Sluzbe; prati
politicka zbivanja, podatke, informacije iz djelokruga rada sluzbe; pomaze profesionalnom diplomati u izradi izvje$ca, biljeski
i podsjetnika iz djelokruga rada sluzbe; suraduje s drugim organizacijskim jedinicama u Upravi i Ministarstvu, obavlja druge
poslove iz svoje nadleznosti prema naputku voditelja Sluzbe.

1.164

UPRAVA ZA EUROPU, Sektor za COREPER 1I, Sluzba za institucionalna pitanja EU

Stru¢ni suradnik

Obavlja jednostavne poslove iz djelokruga rada Sluzbe prema naputku voditelja Sluzbe i profesionalnih diplomata, sudjeluje u
pracenju reformi EU institucija i razvoj EU-a, suraduje s predstavnicima EU institucija iz RH, prikuplja podatke o tijelima
EU; prikuplja podatke za izradu materijala vezanih uz horizontalna pitanja koja se odnose na funkcioniranje EU; suraduje s
drugim sluzbama u Upravi, Ministarstvu, predstavnicima EU institucija u RH, drzavnim tijelima RH, organizacijama,
udrugama i drugim subjektima u cilju pracenja radnih aktivnosti na provedbi vanjske politike iz nadleznosti Sluzbe, obavlja
druge poslove iz svoje nadleznosti prema naputku voditelja Sluzbe.

1.164

10.

UPRAVA ZA EUROPU, Sektor za COREPER 11, Sluzba za potporu koordinacije EU poslova

Stru¢ni suradnik

Obavlja manje slozene poslove iz djelokruga rada Sluzbe koji se odnose na pruzanje administrativne i tehnicke podrske
voditelju Sluzbe i profesionalnim diplomatima u Sluzbi, prema uputama voditelja Sluzbe, prikuplja podatke, informacije i
druga saznanja iz djelokruga rada Sluzbe; izraduje i azurira izvje$ca, analize, biljeske, podsjetnike i druge dokumente iz
djelokruga rada Sluzbe; sudjeluje u pripremi prijedloga za adekvatno pracenje i analizu stanja, razvijanje i unaprjedivanje
kvalitetnog obavljanja poslova iz nadleznosti Sluzbe; suraduje s drugim organizacijskim jedinicama u Upravi, Ministarstvu,
predstavnicima EU institucija u RH, u cilju uskladivanja i provodenja radnih aktivnosti u koordinaciji EU poslova iz
nadleznosti Sluzbe; obavlja druge planirane poslove iz svoje nadleZnosti prema naputku voditelja Sluzbe.

1.164

11.

UPRAVA ZA MEDUNARODNOPRAVNE POSLOVE, Sektor za europsko pravo, Sluzba za pravo EU i koordinaciju
postupaka zbog povrede prava EU

Visi upravni savjetnik

Obavlja slozene poslove i zadatke iz djelokruga rada iz Sluzbe prema uputama voditelja Sluzbe, izraduje misljenja o
uskladenosti nacrta prijedloga propisa s pravnom steCevinom EU; predlaze metodologiju i mjere za uskladivanje
zakonodavstva; pravovremeno izraduje i azurira izvje$ca, analize, biljeSke, podsjetnike i druge dokumente iz djelokruga rada
Sluzbe; voditelju Sluzbe predlaze mjere i priprema prijedloge za razvijanje i unaprjedivanje obavljanja poslova iz djelatnosti
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Sluzbe; sudjeluje u koordinaciji pracenja procesa uskladivanja i primjene zakonodavstva u drZzavama ¢lanicama EU; pruza
struénu pomo¢ radnim tijelima Vlade RH, tijelima drzavne uprave i tijelima jedinica lokalne i podruc¢ne (regionalne)
samouprave u uskladivanju pravnog sustava RH s pravnim sustavom EU; sudjeluje u vodenju evidencije dokumentacije
propisa EU, uskladenih propisa RH i instrumenata za uskladivanje zakonodavstva; prati sve postupke pokrenute od strane
Europske komisije protiv Republike Hrvatske u sluéaju svih krSenja koja se odnose na pravnu ste¢evinu, izraduje redovita
izvjeSca o provedbi svih aktivnosti vezanih uz povredu prava EU; sudjeluje u obavljanju poslova sredisnje kontaktne tocke za
EU PILOT 1 u dostavi dokumentacije iz nadleznosti Sluzbe Europskoj komisiji, Vladi RH i nadleznim tijelima drzavne
uprave te analizira i prati EU PILOT postupke i pred-sudske postupke pokrenute protiv Republike Hrvatske od strane EK
zbog povrede prava EU; suraduje s drugim organizacijskim jedinicama u Upravi, Ministarstvu, drzavnim tijelima RH, sa
stranim diplomatskim misijama u zemlji, organizacijama i drugim subjektima u cilju uskladivanja, poticanja i provedbi radnih
aktivnosti iz nadleznosti Sluzbe; obavlja druge neplanirane poslove prema naputku voditelja Sluzbe.

12.

UPRAVA ZA MEDUNARODNOPRAVNE POSLOVE, Sektor za europsko pravo, Sluzba za zastupanje pred Sudom EU
Strucni suradnik

Obavlja manje sloZene poslove vezane uz pripremu dokumentacije za sudske postupke pred Sudom EU u kojima sudjeluje
RH, pregledava postupovne akte, sudjeluje u pripremi prijedloga za ukljucivanje RH u postupke pred Sudom EU, obavlja
poslove vezane uz zastupanje interesa RH u postupcima pred Sudom EU, suraduje s drugim tijelima drzavne uprave i
tijelima jedinica lokalne (regionalne) samouprave, sudjeluje u pripremi oéitovanja RH u prethodnim postupcima pred
Sudom EU te pripremi odgovora na tuzbe, tuzbi, replika, zalbi i drugih podnesaka RH u postupcima pred Sudom RH,
obavlja poslove vezane uz pripremu za sudjelovanje u usmenim raspravama pred Sudom EU, prati i analizira razvoj sudske
prakse Suda EU, vodi baze podataka i spise predmeta, sudjeluje u izradi izvjes¢a o provedbi aktivnosti te obavlja i druge
poslove po nalogu voditelja Sluzbe.

1.164

13.

UPRAVA ZA JUGOISTOCNU EUROPU, Sektor za jugoistoénu Europu i proces prosirenja EU, Sluzba za drzave u
pristupnim pregovorima s EU

Strucni suradnik

Obavlja manje sloZene poslove obrade i prikupljanja informacija o politickim zbivanjima i problematici bilateralnih odnosa
sa Srbijom, Crnom Gorom i Turskom, prati rjeSavanje pitanja koja se pojavljuju u medusobnim odnosima izmedu drzava,
prikuplja, obraduje potrebne podatke, informacije i saznanja iz diplomatskih krugova i drugih izvora, izraduje izvjesca i
analize unutar djelokruga rada sluzbe zajedno s profesionalnim diplomatima u sluzbi, sudjeluje u poticanju bilateralne
suradnje sa zemljama iz nadleznosti sluzbe, potice i pomaZze suradnju drzavnih tijela s inozemstvom u politickim, kulturnim,
znanstvenim 1 drugim podruc¢jima, prati politiku EU s navedenim zemljama, prati politiku proSirenja EU, priprema
prijedloge za Stalno predstavnistvo RH pri EU u pitanjima za radne skupine Vije¢a Europske unije za prosirenje (COELA)
te ostala relevantna Vijeca, sudjeluje u pripremi stajaliSta RH vezano uz odnose EU sa zemljama jugoisto¢ne Europe za
dnevni red COREPER-a i Politi¢kog i sigurnosnog odbora, za Vije¢a za vanjske poslove (FAC) i sastanke Vijeéa za opée
poslove (GAC); obavlja druge neplanirane poslove iz svog djelokruga po nalogu voditelja sluzbe
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14.

UPRAVA ZA POLITICKE POSLOVE, Sektor za Afriku i Bliski istok, Sluzba za Bliski istok, Sjevernu Afriku i Perzijski
zaljev

Visi strucni savjetnik

Obavlja slozene poslove i zadace iz djelokruga rada Sluzbe, prati, prikuplja, proucava i stru¢no obraduje i analizira politicka
zbivanja, unutarnjopoliticki razvoj, gospodarsko stanje i drustvene prilike, podatke, informacije i druga saznanja o drzavama iz
svoje nadleznosti i bilateralnim odnosima RH i zemalja iz djelokruga rada suraduje s diplomatskim i konzularnim misijama
RH, kao i sa stranim diplomatskim misijama i konzularnim uredima u RH u vezi s razvojem politickih i ukupnih odnosa sa
zemljama u svojoj nadleznosti; pravovremeno izraduje i azurira izvjesca, analize, biljeske, podsjetnike i druge dokumente za
zemlje iz svoje nadleZnosti; priprema prijedloge za adekvatno pracenje i analizu stanja odnosa s tim drZzavama, za razvijanje i
unaprjedivanje odnosa te poticanje bilateralne suradnje; suraduje s drugim organizacijskim jedinicama u Upravi, Ministarstvu,
drzavnim tijelima RH, organizacijama, udrugama i drugim subjektima u cilju uskladivanja aktivnosti; sudjeluje na
medunarodnim konferencijama i stru¢nim skupovima iz sudjeluje u pripremi organizacije bilateralnih sastanaka i strucnih
skupova; izraduje redovite polugodisnje i godiSnje planove i izvjes¢a za potrebe Ministarstva i ostalih tijela drZzavne uprave
prati politiku i odnose Europske unije prema zemljama u svojoj nadleznosti; vodi brigu o poticanju i pruzanju pomoci u
suradnji drzavnih tijela RH s inozemstvom u politickim, gospodarskim, kulturnim, znanstvenim i drugim podrucjima; obavlja
druge neplanirane poslove prema naputku voditelja Sluzbe.

1.523

15.

GLAVNO TAJNISTVO, Sektor za pravne poslove i ljudske resurse, Sluzba za strategiju ljudskih resursa predsjedanja RH
Vije¢em EU

Strucni referent

Obavlja administrativne i tajnicke poslove; zaprima telefonske pozive; zaprima i prenosi obavijesti i poruke; obavlja
poslove uredskog poslovanja zaprimanja i otpreme poste te distribucije dokumenata; pruza administrativnu i tehni¢ku podrsku
i obavlja pripremne i prateCe radnje; prikuplja, evidentira i obraduje podatke prema odgovaraju¢im uputama, vodi razne
evidencije i oCevidnike; obavlja druge neplanirane poslove i zadatke po nalogu voditelja Sluzbe.

0.854

16.

GLAVNO TAJNISTVO, Sektor za financije i proracun, Sluzba za ra¢unovodstvo

Strucni referent

Obavlja jednostavne stru¢ne poslove i zadatke iz djelokruga rada Sluzbe; pruza administrativno-tehni¢ku podrsku i obavlja
pripremne i pratece radnje U sustavnom pracenju i vodenju evidencija transakcija i poslovnih dogadaja prihoda, primitaka,
izdataka i drugih placanja Ministarstva i DM/KU; obavlja poslove i zadatke racunovodstvenog i financijskog poslovanja
obracuna placa, autorskih honorara, poslove obracuna putnih naloga, poslova kontiranja, knjizenja i unosa u Drzavnu
riznicu za poslovanje u Zagrebu, kao i poslove kontrole, kontiranja i knjizenja dostavljene dokumentacije iz DM/KU;
kontaktira i suraduje s djelatnicima u DMKU nadleznim za vodenje financijskog poslovanja iz nadleznosti Sluzbe;
prikuplja, sreduje, evidentira, azurira i obraduje podatke; zaprima telefonske pozive i stranke; zaprima i prenosi obavijesti i
poruke; izraduje izvjesca, preglede i tablice po nalogu nadredenih; sudjeluje u izradi planova i izvjesc¢a, izraduje interne
biljeske; priprema podatke potrebne za izradu razli¢itih financijskih izvje$¢a, statisti¢kih analiza i istraZivanja iz djelokruga
Sluzbe; obavlja poslove uredskog poslovanja urudZbiranja predmeta te arhiviranja; obavlja poslove otpreme i razvrstavanja
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poste; izraduje potvrde o podacima o kojima se vodi sluzbena evidencija; obavlja druge neplanirane poslove i zadatke po
nalogu voditelja Sluzbe.

17.

GLAVNO TAJNISTVO, Sektor za materijalne poslove, Sluzba za nabavu

Strucni suradnik

Obavlja manje sloZene poslove i zadace iz djelokruga rada Sluzbe prema uputama voditelja Sluzbe; operativno provodi
poslove redovite nabave robe, radova i usluga prema utvrdenim postupcima nabave; pravovremeno izraduje pisane materijale,
analize, preglede, strucna misljenja, financijska i statisticka izvijes¢a i druge dokumente iz djelatnosti Sluzbe; voditelju
Sluzbe predlaze mjere i priprema prijedloge za razvijanje i unaprjedivanje obavljanja poslova iz djelatnosti Sluzbe;
prikuplja, obraduje i prosljeduje ponude, informacije, dokumente i podatke vezano uz nabavu roba i usluga (dugotrajna
imovina, potro$ni materijal, usluge) temeljem sklopljenih ugovora ili prikupljanjem ponuda; suraduje na poslovima
preseljenja osobnih stvari zaposlenika pri odlasku i povratku iz DM/KU u prikupljanju ponuda; provodi poslove narudzbi
(ispisuje narudzbenice, dostavlja ih dobavlja¢ima ili korisnicima u Ministarstvu, vodi evidenciju o izdanim narudZbenicama,
priprema izvjesca o izdanim narudZbenicama i kori$tenju ugovora); kompletira i likvidira raCune za izvrSenu nabavu roba i
usluga, kontrolira ugovorene cijene i ostale elemente ugovora; prati izvrSenje ugovora i pravovremeno izvje$¢uje nadredene
o vremenskom ili financijskom isteku ugovora; sudjeluje u procesu donosenja Plana nabave; suraduje s drugim
organizacijskim jedinicama u Ministarstvu, diplomatskim i konzularnim misijama RH, drzavnim tijelima RH, Drzavnim
uredom za javnu nabavu, Upravom za sustav javne nabave i drugim drZavnim tijelima nadleznima za postupke javne nabave
i drugim subjektima u cilju uskladivanja aktivnosti; obavlja druge neplanirane poslove prema naputku voditelja Sluzbe ili
nacelnika Sektora.

1.164

18.

GLAVNO TAJNISTVO, Sektor za informatiku i telekomunikacije, Sluzba za informati¢ku podrsku

Visi informaticki savjetnik

Obavlja vrlo slozene poslove iz djelokruga rada Sluzbe, osigurava informaticku potporu svim funkcijama Sluzbe vanjskih
poslova u zemlji i inozemstvu; redovito analizira postojece stanje i potrebe, utvrduje norme i standarde za odabir i uporabu
osnovne, dopunske racunalne i programske opreme za korisnicki rad u zemlji i inozemstvu; provodi opremanje
informatickom opremom; provodi informati¢ko osposobljavanje i upoznavanje djelatnika u sluzbi vanjskih poslova za rad s
Informacijsko-komunikacijskim sustavom sluzbe vanjskih poslova; rjesava zahtjeve Kkorisnika za opremanjem
informatickom opremom u zemlji i inozemstvu sukladno utvrdenom standardu; izraduje planove, sloZene analize, miSljenja
i preporuke u podru¢ju primjene informacijskih tehnologija, daje informati¢ku podrsku korisnicima informacijsko-
komunikacijskog sustava sluzbe vanjskih poslova; u koordinaciji s ostalim sluzbama u Sektoru rjesava prijave, probleme i
zahtjeve korisnika zaprimljene putem helpdeska, te obavlja ostale poslove iz svog djelokruga prema uputama voditelja
Sluzbe.

1.523

19.

GLAVNO TAJNISTVO, Sektor za informatiku i telekomunikacije, SluZba za aplikativnu i sistemsku podriku

Visi informaticki savjetnik

Obavlja slozene poslove rjesavanja i utvrdivanja kriterija za projektiranje i razvoj aplikativnih rjeSenja i baza podataka za
pojedine poslovne procese sluzbe vanjskih poslova; sudjeluje u odrzavanju baza podataka i aplikativnih rjeSenja; organizira

1.523




izradu i primjenu aplikativnih rjeSenja; prati, daje stru¢ne analize i preporuke za uvodenje i primjenu komercijalnih
aplikativnih rjeSenja; prati poslovne procese kod korisnika te sukladno potrebama i zahtjevima korisnika mijenja ili upucuje
na izmjene u komercijalnim programskim i aplikativnim rjeSenjima; organizira rjeSenja za unaprjedenje njihova rada; daje
aplikativnu podrSku korisnicima informacijsko-komunikacijskog sustava sluzbe vanjskih poslova; u koordinaciji s ostalim
sluzbama u Sektoru rjeSava prijave, probleme i zahtjeve korisnika zaprimljene putem helpdeska, te obavlja ostale poslove
po nalogu voditelja Sluzbe.

20.

GLAVNO TAJNISTVO, Sektor za informatiku i telekomunikacije, SluZba za sistemsku podrsku i telekomunikacije

Visi informaticki savjetnik

Obavlja slozene poslove vezane uz rad racunalne mreze i telekomunikacijskih sustava sluzbe vanjskih poslova; obavlja
nadzor i upravlja radom posluziteljskih racunala, te mreznom infrastrukturom i ostalom opremom racunalnih sustava; prati,
predlaze i provodi mjere zaStite podataka na posluziteljskim ra¢unalima i telekomunikacijskih sustava; provodi poslove
neophodne za povezivanje s informacijskim sustavima NATO i EU; nadzire ulaze u sustav i prava korisnika; predlaze,
priprema i nadzire projekte i postupke razvoja, izgradnje, unaprjedenja i zastite racunalne mreze i telekomunikacijskih
sustava sluzbe vanjskih poslova; predlaze i utvrduje kriterije i norme za nabavu, raspodjelu i koristenje sistemske i
telekomunikacijske opreme; planira i provodi opremanje sistemskom i telekomunikacijskom opremom u zemlji i
inozemstvu; rjeSava zahtjeve korisnika i daje potporu korisnicima sistemske i telekomunikacijske opreme i sustava sluzbe
vanjskih poslova; prati razvoj tehnologija u domeni racunalnih mreza i telekomunikacija; daje sistemsku i
telekomunikacijsku podrsku korisnicima informacijsko-komunikacijskog sustava sluzbe vanjskih poslova; u koordinaciji s
ostalim sluzbama u Sektoru rjesava prijave, probleme i zahtjeve korisnika zaprimljene putem helpdeska, te obavlja ostale
poslove po nalogu voditelja Sluzbe.

1.523

21.

DIPLOMATSKA AKADEMIJA, Sluzba za osposobljavanje za poslove predsjedanja RH Vije¢em EU 2020.

Struéni suradnik

Obavlja manje slozene upravne poslove i zadace iz djelokruga rada Sluzbe prema uputama voditelja Sluzbe; provodi
aktivnosti diplomatskog i europskog usavrSavanja u ministarstvu; izraduje plan priprema za predsjedanje VijeCem EU za
diplomate, i sluzbenike ministarstva kao i za sluzbenike drugih tijela drzavne uprave, koordinira ciljanu suradnju s izabranim
ustanovama i tijelima oko priprema sudjelovanja RH u predsjedanju EU, organizira i provodi opée i specijalisticke tecajeve,
seminare, radionice iz podrucja jacanja diplomatskih vjestina i tehnika, koordinira sa Stalnim predstavnistvom RH pri EU,
suraduje s diplomatskim predstavni$tvima zemalja EU akreditiranim u RH radi analiziranja ideja i prijenosa iskustava koji su
od pomo¢i za izradu plana usavrSavanja i obuke djelatnika koji ¢e sudjelovati u odradivanju zadataka pri predsjedanju RH
Vije¢em EU, obavlja i druge poslove po nalogu voditelja Sluzbe.

1.164

22.

SAMOSTALNA SLUZBA ZA PRIPREME PREDSJEDANJA RH VIJECEM EU 2020.

Visi strucni savjetnik

Obavlja slozene poslove oko organizacije, organizira pripreme predsjedanja RH Vije¢em EU 2020. u suradnji s Uredom
predsjednika Vlade, Kabinetom ministra, Uredom drzavnog tajnika za europske poslove, Stalnim predstavnistvom RH pri
EU i drugim nadleZnim tijelima drZzavne uprave te ustrojstvenim jedinicama Ministarstva; obavlja slozene poslove oko

1.523




pripreme i provedbe predsjedanja, priprema i predlaze sveobuhvatan plan i kalendar aktivnosti vezan u pripreme za
predsjedanje, koordinira i izraduje prijedloge plana ukljucujuéi i pripremu proracuna predsjedanja kao i informativno —
komunikacijskih aktivnosti vezanih uz predsjedanje, s drugim sluzbama ministarstva koordinira izradu plana zaposljavanja
sluzbenika te koordinira i provodi plan obrazovanja i osposobljavanja sluzbenika i duznosnika u tijelima drzavne uprave za
potrebe predsjedanja, obavlja i druge poslove po nalogu voditelja SluZbe.

*PLACA RADNIH MJESTA

Pla¢a radnih mjesta drzavnih sluzbenika odredena je Uredbom o nazivima radnih mjesta i koeficijentima sloZenosti poslova u drzavnoj sluzbi
(,,Narodne novine* broj 37/01, 38/01, 71/01, 89/01, 112/01, 7/02, 17/03, 197/03, 21/04, 25/04, 66/05, 131/05, 11/07, 47/07, 109/07, 58/08, 32/09,
140/09, 21/10, 38/10, 77/10, 113/10, 22/11, 142/11, 31/12, 49/12, 60/12, 78/12, 82/12, 100/12, 124/12, 140/12, 16/13, 25/13, 52/13, 96/13,
126/13, 2/14, 94/14, 140/14, 151/14, 76/15, 100/15) 1 Odlukom o visini osnovice za plac¢e drzavnih sluzbenika i namjestenika (,,Narodne novine*
40/09)



